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3* CHAMADA PUBLICA DO EDITAL N° 07/2025 DE FEVEREIRO DE 2025
SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA A REITORIA DO IFSC

DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA, DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS

Setor de Quantidade | Quantidade | Quantidade | Carga Principais atividades a serem | Area de Requisitos para a vaga
atuacio de vagas de vagas de vagas horaria/turno/mo | desenvolvidas formacao
AC* NE* PCD* dalidade
- 01 - 30h/semanais . |Responder e-mails, acompanhar [Estar ~ cursando |Pré-atividade e
turno a combinar/ |mobilidades e rotinas |Letras disponibilidade sao
modalidade remoto |administrativas supervisionadas |(preferencialment |extremamente
Assessoria de parcial e com habilitagdo [importantes.
Relagdes em alguma lingua
Externas i
Internacionais estrange.lra),
(AREXI) Secretariado
Executivo
Bilingue,
Relagoes
Internacionais,
Administracgao.
Coordenadoria - 01 - 30 horas semanais - |Auxilio nas atividades [Estar ~ cursando|Conhecimento basico em
de Capacitacdo Matutino ou |administrativas da area de|graduacdo a partir|ferramentas de
e Avaliagdo vespertino - [Capacitagao (inscri¢ao de|da 2* fase de:|informatica, incluindo
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(DGP) Modalidade remoto |participantes em eventos de|Administragdo, [pacote  Office  (Word,
parcial. capacitagdo, emissio de |Administracdo Excel, PowerPoint); Boa
certificados, recebimento de|Publica, comunicacdo verbal e
processos, autorizagdo  de[Arquivologia, escrita;  Interesse  em
inscri¢des, acompanhamento de|Biblioteconomia, |aprender sobre processos
eventos de capacitacdo, cadastro |Letras, Psicologia, |de capacitagdo e
de eventos de capacitagdo,|Secretariado desenvolvimento de
atualizagdo de planilhas e|Executivo, pessoas; Proatividade e
demais instrumentos | Tecndlogo em [iniciativa para  propor
operacionais do setor de|Recursos melhorias nos processos
Capacitagdo); Humanos. existentes. Capacidade de
Auxilio nas atividades lidar com informacgdes
administrativas da 4area de confidenciais de forma
Avaliagdo  (atualizagdo  de ética e  responsavel.
planilhas e demais instrumentos Adaptabilidade e
operacionais do setor de flexibilidade para lidar
Capacitacdo ¢ Avaliacdo). com diferentes demandas
e situagcdes no ambiente de
trabalho.
Coordenadoria 01 30 horas serpanais Apéliseeelaboragéo de Estar cursando | Conhecimento bésico em
de Contratos (turno matutlno ou mmuFag de Contratos graduacdio a partir|ferramentas de
vespertino). Administrativos; i o . i
Acompanhamento de da 2* fase de:|informatica, incluindo
Processos Administrativos de ~ |Administragdo,  |pacote  Office  (Word,
Licitag¢do; Analise e Administragdo Excel, PowerPoint);
regularizacdo de documentos  [Publica, Capacidade de lidar com
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de licitantes e contratadas;
Verificacdo de Contratos em
andamento; Analise de
Renovacdes, repactuagoes de
Contratos; Analise e
elaboracao de Atas de
Licitacdo por Registro de
Precos; Verificagdo de
Documentos de Licitacdo e
Contratos em geral;
Arquivamento e check-list de
pastas de processos licitatorios;
Realizacao de contatos com
empresas e campus do IFSC.

Secretariado
Executivo,
Tecndlogo
Administracgdo
Processos
Gerenciais;
Contabilidade;

cm

b

informagdes confidenciais
de forma  ética e
responsavel. Ter
proatividade e
responsabilidade sdo de
extrema importancia.

Coordenadoria 01 - 30h semanais, | Digitalizacdo de pastas | Estar cursando | Nao estar nas fases finais
de Controle remoto parcial | funcionais, manipulacdo de | Arquivologia, do curso. Nao necessita
Funcional (com 20h | arquivo e documentos ¢ | Direito ou | experiéncia.
(DGP) presenciais no | inclusdo de informagdes em | Administragdo.
minimo). sistemas internos.
Subsistema - 01 30h semanais | Auxiliar na triagem do publico, | Cursando Capacidade de lidar com
Integrado de presencial (Turno | auxiliar no preenchimento de | Administragdo, informacdes
Atengdo a matutino ou | planilha de dados funcionais; | Processos confidenciais de forma
Saude do vespertino) auxiliar no tratamento e | Gerenciais, ” ,
. . . . ética e responsavel.

Servidor arquivamento de documentos | Arquivologia,
(SIASS)** funcionais; auxiliar no registro | Secretariado

de informagdes em sistemas | Executivo,

internos. Tecnodlogo  em
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habilitagdes  ou
cursos correlatos.

Recursos
Humanos.
01 30h semanais, Elaboragdo de planilhas de|Cursando Conhecimento
remoto parcial - orc;amento'de projetos; Administracao, intermediario ou avancado
Turno matutino ou Dlese?ilﬁzolwmento .de modelos de Processos em planilhas eletronicas
vespertino  (com |Planilhas para pf‘O_]et(.)S,. Gerenc1al_s, (preferencialmente
12h presenciais no Suporte geral as atividades de|Engenharias, lizand Mi f
minimo). prospecgdo de projetos. Sistemas de [UtTZando - icrosoft
Informagao, Excel); Facilidade de
Ciéncias da|comunicagdo oral e
Polo de Computagao, escrita; Nocdes de gestdo
Inovacéo Gestao ' da|ge projetos;
Tecnologia de [preferencialmente ter
Informacao, in .
Andlise Je |experiéncia anterior em
Sistemas atividades de prospecc¢ao;
Comunicacdo Preferencialmente ter
Social e  suas|conhecimento em

automacdo de planilhas
eletronicas.

*AC = AMPLA CONCORRENCIA; NE = NEGROS; PCD = ESTUDANTE COM DEFICIENCIA

** CADASTRO RESERVA

Link para inscricdo: https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/812423?lang=pt-BR

CRONOGRAMA
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DATA

ATIVIDADE/ DIVULGACAO

+8/08/2025-a2708/2025 18/08/2025 a
31/08/2025

Inscrigdes.

01/09/2025

Publicagdo da relacdo dos estudantes que tiveram sua inscricdo homologada, conforme item 2.5 do edital.

02/09/2025 a 03/09/2025

Prazo para recursos quanto ao resultado das inscrigdes homologadas.

04/09/2025

Divulgac¢@o das inscrigdes homologadas apds analise dos recursos.

09/09/2025

Prazo maximo para publicagdo da classificagdo dos estudantes na etapa da avaliagdo documental, antes
dos recursos.

10/09/2025

Interposi¢do de recursos quanto ao resultado da classificacdo da avaliagdo documental.

11/09/2025

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso ao resultado da classificagdo na etapa da avaliacdo
documental.

12/09/2025

Prazo maximo para publicacdo da classificacdo na etapa da avaliagdo documental, depois dos recursos.

15/09/2025

Envio da data, do horario e local ou do link da sala do Google Meet ou RNP para realizagdo das
entrevistas, conforme item 8.3.5 do edital e Realizag¢ao das Entrevistas.

15/09/2025 a 17/09/2025

Realizagdo das entrevistas.

22/09/2025

Prazo maximo para publicag@o do resultado da entrevista, antes dos recursos.

23/09/2025

Interposicdo de recurso, quanto ao resultado da entrevista.
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24/09/2025

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado da classificag@o na entrevista.

29/09/2025

Envio do horario e do link da sala da plataforma conferéncia Web RNP para realiza¢do do procedimento
de heteroidentificacdo, conforme item 5.3.5 do Edital.

Procedimento de heteroidentificagdo dos candidatos negros e envio do resultado do procedimento para o

81+H16/2625 08/10/2025 | e-mail do candidato.
921462625 09/10/2025| Interposigdo de recurso quanto ao resultado do procedimento de heteroidentificagao.

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado do procedimento de
8346/2025 09/10/2025| heteroidentificacao.

8344612025 0944-6/2025 10/10/2025

Publicagio do resultado final - Homologacao.

Florianépolis, 10 de Outubro de 2025.
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