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5* CHAMADA PUBLICA DO EDITAL N° 07/2025 DE FEVEREIRO DE 2025
SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA A REITORIA DO IFSC
DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA, DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS
Setor de Quantidade | Quantidade | Quantidade | Carga Principais atividades a serem | Area de Requisitos para a vaga
atuacio de vagas de vagas de vagas horaria/turno/mo | desenvolvidas formacio
AC* NE* PCD* dalidade

Coordenadoria i i 01 30 horas semanais - |Auxilio nas atividades Conhecimento basico em
de Capacitagao Matutino ou |administrativas da area de|Estar cursando |ferramentas de
e Avaliagdo vespertino - |Capacitacdo  (inscrigdo  de|graduacdo a partir[informatica, incluindo
(DGP) Modalidade remoto [participantes em eventos de|da 2* fase de:|pacote Office (Word,
parcial. capacitagdo, emissio de [Administragao, Excel, PowerPoint); Boa
certificados, recebimento de|Administragao comunicacdo verbal e
processos, autorizagao de |Publica, escrita;  Interesse  em
inscri¢des, acompanhamento de|Arquivologia, aprender sobre processos
eventos de capacitacdo, cadastro |Biblioteconomia, |de capacitagdo e
de eventos de capacitagdo,|Letras, Psicologia,|desenvolvimento de
atualizagdo de planilhas e|Secretariado pessoas; Proatividade e
demais instrumentos | Executivo, iniciativa para  propor
operacionais do setor de|Tecndlogo em |melhorias nos processos
Capacitagdo); Recursos existentes. Capacidade de
Auxilio nas atividades [Humanos. lidar com informacgdes
administrativas da 4rea de confidenciais de forma
Avaliacdo  (atualizagdo  de ética e  responsavel.
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planilhas e demais instrumentos
operacionais do setor de
Capacitacdo ¢ Avaliacdo).

Adaptabilidade e
flexibilidade para lidar
com diferentes demandas
e situagdes no ambiente de
trabalho.

Coordenadoria - 01 30h semanais, | Digitalizacdo de pastas | Estar cursando | Nao estar nas fases finais
de Controle remoto parcial | funcionais, manipulacdo de | Arquivologia, do curso. Nao necessita
Funcional (com 20h | arquivo e documentos e | Direito ou | experiéncia.
(DGP) presenciais no | inclusdo de informag¢des em | Administracio.
minimo). sistemas internos.
Coordenadoria 01 - 20 horas semanais / | Prestar apoio nas atividades | Estar cursando | Conhecimentos basicos
de Contratos** diurno / | administrativas do | Administragdo de informatica,
Teletrabalho parcial | Departamento de Contratos, | ou Contabilidade | comprometimento e boa
incluindo  alimentagdo de | ou Engenharia | comunicagio
sistemas e planilhas, envio de | ou Direito ou
e-mails, organizacao de | Areas afins -
documentos, entre outros fases iniciais
Diretoria de - 01 30 horas semanais - | Elaborar conteudos para os | Estar cursando | Demonstrar boa escrita e

Comunicagao
(DIRCOM)

Matutino ou
vespertino -
Modalidade remoto
parcial.

canais de comunicagdo do
IFSC (posts para blogs e
midias sociais);

Realizar cobertura fotografica;
Auxiliar na sele¢do, tratamento
e organizagdo de imagens;
Apoiar a atualizagdo de sites e
blogs institucionais;

Operar equipamentos basicos

Letras, Design,
Jornalismo,
Relagdes
Publicas,
Produgao
Audiovisual,
Producao
Multimidia  ou
areas afins.

dominio  da
Portuguesa;
Possuir nogdes de edigao
de fotos e de operagao de
camera;

Ser organizado(a),
responsavel e
comprometido(a) com
prazos e demandas.

Lingua
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de fotografia, video e 4udio, Diferenciais desejaveis:
quando necessario.
Conhecimento basico em
Canva

Familiaridade com o
Pacote Google (Docs,
Sheets, Drive, etc.)
Possibilidade de viajar
para acompanhar eventos
estaduais do IFSC -
normalmente, uma
viagem por semestre.

Subsistema 01 - - 20h ou 30h (a4 [ Apoio nas rotinas  do | Estar cursando a | Facilidade para 0
Integrado de definir), matutino | Subsistema  Integrado  de | partirdo 2°ano | trabalho em  equipe
Atengdo a ou vespertino (a | Ateng@o a Satude do Servidor - | do curso Técnico multidisciplinar;
Sande do definir) SIASS; em Enfermagem. Conduta Stica e
Servidor Contato e auxilio com os on
(SIASS) fluxos operacionais de pericia acolhedora;
oficial em saude; Manter  sigilo  sobre
Participagio nos processos de dados de saude e
atendimento inicial, informag¢des funcionais
acolhimento e  demandas dos servidores:
espontaneas Conhecimentos e

presenciais no setor;
Colaboragdo nas acdes de
enfermagem e equipe
multidisciplinar em saude. Internet (pesquisas,
comunicacdes, criagdo e

facilidade com
computacdo, sistemas e
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alimentacdo de sites,
envio e recebimento de
documentos);
Capacidade de redacdo e
de comunicagio oral;

Capacidade para
trabalhar com analises e
planejamento,
proatividade e
dinamismo.
Gabinete da 01 30 horas semanais - | Prestar suporte administrativo | Estar  cursando | Possuir habilidades de
Reitoria vespertino e operacional a equipe do | graduagdo a [ comunicacdo verbal e

Gabinete da Reitoria;

partir da 2% fase
de:

escrita;  Conhecimento

Organizar e arquivar . ~ intermedidrio/avancado
d fisi diitai Administragao, p Office (Word
ocurn.entos 181COS € ¥g.1tals, Administracio no Pacote 1c§( ord,
garantindo a rastreabilidade | pyplica, Excel, PowerPoint); Ser
das informagdes; Auxiliar na | Secretariado proativo(a), discreto(a) e
gestdo da agenda do Reitor e | Executivo, organizado(a).
no agendamento de reunides Tecn(.')lc.)go cm
internas e externas; Elaborar Administra¢ao;

. Processos
minutas de documentos, ..

fici p Gerenciais;
oficios, memorandos ¢ | Contabilidade.

relatorios;  Recepcionar e
direcionar o publico (interno e
externo) que busca
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atendimento no Gabinete
Assessoria da 01 - - 30 horas semanais - | Atividades de apoio | Estar cursando | Conhecimento basico em
Pro-Reitoria de Matutino ou | administrativo e  técnico, | graduagdo a [ ferramentas de
. ~ : . a : -
Administragao vespertino - | assegurando o fluxo de | partir da 2% fase | iy formatica, pacote
(PROAD)** Modalidade remoto | . ~ de: . .
. : informacdes e processos no .. N Excel, Office incluindo
parcial ou integral. | | bito da Proad. Auxili Administracao, Word p Point):
am .10 a Proad. ux1'10 N0 | Administracdo (Wor ? owgr oint);
envio de empenhos assinados | pyplica, Capacidade de lidar com
aos solicitantes, elaboracdo de | Secretariado informagdes
oficios, cadastro de portarias, | Executivo, confidenciais de forma
orgamentos e demais Tecnc?lggo €m | ética e responsavel. Ter
atividades de suporte ao setor. Administrago; proatividade e
Processos » ~
L responsabilidade sdo de
Gerenciais; ) o
Contabilidade. extrema importancia.
Departamento - 01 - 30 horas semanais - | Auxilio no levantamento e | Estar cursando | Conhecimento basico em
de Ingresso vespertino acompanhamento de dados | graduagdo  em | ferramentas de
kesk A e 1mi 3 . e
(DEING) académicos dos estudantes édmjmstragao,d informatica, pacote
cotistas; relatorios e outros es.t a0 0 Excel, Office incluindo
d fos: tualizacs Turismo ou Word p Point):
ocumentos;  atua 1za<;'ao ¢ | Hotelaria (Wor ? owgr oint);
acompanhamento da legislagdo Capacidade de lidar com
educacional. Suporte as informagdes
publicacdes de resultados de confidenciais de forma
cotas, suporte no atendimento ética e responsavel. Ter
ao usuario do servigo publico proatividade e
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por telefone e e-mail.

responsabilidade sdo de
extrema importancia. Ter
facilidade para trabalhar
em equipe ¢ dominar os
preceitos da redagdo
institucional.

*AC = AMPLA CONCORRENCIA; NE = NEGROS; PCD = ESTUDANTE COM DEFICIENCIA
**CADASTRO RESERVA

Link para inscri¢io:
https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/321841?lang=pt-BR
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CRONOGRAMA

DATA ATIVIDADE/ DIVULGACAO

24/11/2025 a 07/12/2025 |Inscrigdes.

08/12/2025 |Publicagdo da relagdo dos estudantes que tiveram sua inscrigdo homologada, conforme item 2.5 do edital.

09/12/2025 |Prazo para recursos quanto ao resultado das inscrigdes homologadas.

10/12/2025 [Prazo méaximo de resposta dos pedidos de recurso quanto a homologagio das inscrigdes.

10/12/2025 [Divulgagdo das inscrigdes homologadas apds analise dos recursos.

Prazo maximo para publicagdo da classificagdo dos estudantes na etapa da avaliagdo documental, antes
11/12/2025| dos recursos.

12/12/2025| Interposicdo de recursos quanto ao resultado da classificagdo da avaliacdo documental.

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso ao resultado da classificagdo na etapa da avaliacdo
15/12/2025| documental.

15/12/2025| Prazo maximo para publicacdo da classificagdo na etapa da avaliacdo documental, depois dos recursos.

Envio da data, do horario e local ou do link da sala do Google Meet ou RNP para realizagdo das
16/12/2025 | entrevistas, conforme item 8.3.5 do edital e Realizacdo das Entrevistas.

17/12/2025 | Realiza¢do das entrevistas.

18/12/2025| Prazo maximo para publicacdo do resultado da entrevista, antes dos recursos.

19/12/2025| Interposicao de recurso, quanto ao resultado da entrevista.
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22/12/2022

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado da classificagdo na entrevista.

23/12/2025

Envio do horério e do link da sala da plataforma conferéncia Web RNP para realizagdo do procedimento
de heteroidentificacdo, conforme item 5.3.5 do Edital.

05/01/2026

Procedimento de heteroidentificacdo dos candidatos negros e envio do resultado do procedimento para o
e-mail do candidato.

06/01/2026

Interposig@o de recurso quanto ao resultado do procedimento de heteroidentificagao.

07/01/2026

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado do procedimento de
heteroidentificacao.

08/01/2026

Publicagdo do resultado final - Homologacao.

Florianopolis, 24 de Novembro de 2025.
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