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REGULAMENTO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE
COORDENADORES DO CAMPUS LAGES DO IFSC

Cdmpus Lages

Estabelece as normas e cronograma do processo de
escolha de coordenadores do Campus Lages do IFSC.

Art. 1. O processo de escolha ocorrera para as seguintes coordenadorias:

|. Coordenadoria de Relagdes Externas e Eventos - FG2,;

II. Coordenadoria do Registro Académico - FG1;

[ll. Coordenadoria de Extenséo - FG2;

IV. Coordenadoria Pedagégica - FG1;

V. Coordenadoria da Biblioteca - FG2;

VI. Coordenadoria do Nucleo de Acessibilidade Educacional - FG1;

VIl. Coordenadoria do Nucleo de Educacéao a Distancia - FG4;

VIII. Coordenadoria de Pesquisa e Inovagao - FG2;

IX. Coordenadoria de Estagio e Acompanhamento de Egressos - FG2;

X. Coordenadoria de Gestao de Pessoas - FG1,

Xl. Coordenadoria de Compras e Materiais - FG1;

XIl. Coordenadoria de Tecnologia da Informagao e da Comunicacgao - FG2;

Xlll.  Coordenadoria do Curso Técnico em Administracdo (responsavel pela
Po6s-graduagédo em Marketing) - FCC;

XIV. Coordenadoria do Curso Técnico em Agroecologia (responsavel pela Pés-graduagao
em Agroecologia) - FCC;

XV. Coordenadoria do Curso Técnico em Biotecnologia - FCC;

XVI. Coordenadoria do Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas - FCC;

XVII. Coordenadoria do Curso Técnico em Eletromecénica - FCC;

XVIIl. Coordenadoria do Curso Técnico em Informatica para Internet - FCC;

XIX. Coordenadoria do Curso Técnico em Mecatrénica (responsavel pela Pds-Graduagdao em
Automacgéo)- FCC;

XX. Coordenadoria do Curso Técnico em Quimica (responsavel pela Pdés-Graduagdo de
Tecnologias e Praticas Educacionais) - FCC;

XXI. Coordenadoria do Curso Superior em Ciéncia da Computagao - FCC;

XXII. Coordenadoria do Curso Superior em Engenharia Mecéanica - FCC;

XXIIl. Coordenadoria do Curso Superior em Engenharia Quimica - FCC.

XXIV. Coordenadoria do Curso Superior em Gestao do Agronegocio - FCC;

Art. 2. O processo de escolha tera o seguinte cronograma:

I. Reunido do Colegiado do Campus para definigdo e aprovagao do regulamento e deflagragao do
processo de escolha: 13/10/2025.

[I. Publicagao deste regulamento: 22/10/2025.

[ll. Inscricao dos candidatos: 27/10 a 31/10/2025.

IV. Divulgagéo dos inscritos: até 03/11/2025.

V. Periodo de recurso das inscrigdes ndo homologadas: 04 e 05/11/2025.



(11 Ministério da Educacéo
1 Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
1 L INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Santa Catarina
MW santaCatarina Campus Lages
VI. Lista final de inscritos: 06/11/2025.

VII. Divulgacéo da lista dos aptos a votar: até 10/11/2025.

VIII. Periodo de recurso dos nao aptos a votar: 11/11/2025.

IX. Lista final de aptos a votar: 12/11/2025.

X. Periodo de apresentacéo dos candidatos: 17 a 21/11/2025.

XI. Processo de escolha: 24/11/2025.

XIl. Apuragéao: 24/11/2025.

XIII. Divulgacgao da votagao: 25/11/2025.

XIV. Periodo para recurso: 26/11/2025.

XV. Homologagéao dos resultados pela Comisséo do Processo de Escolha: 27/11/2025.

XVI. Envio da lista dos homologados como pauta para aprovagcdo no Colegiado do Campus:
01/12/2025.

XVIl. Homologagao dos resultados pelo Colegiado do Campus: 08/12/2025.

XVIII. Periodo de transigéo: Dispensas e designagdes no inicio do semestre letivo 2026/1.

Art. 3. O processo sera coordenado pela Comissao do Processo de Escolha. Esta comissao sera
composta por trés membros, sendo um deles o seu presidente, que serdo nomeados através de
Resolug¢ao do Colegiado do Campus Lages.

Paragrafo unico. Compete a Comissao do Processo de Escolha, além de coordenar o processo de
escolha: deliberar sobre os recursos interpostos; homologar as inscricbes de candidatos; emitir a
lista dos votantes; supervisionar as agoes de divulgagdo de cada candidato; e deliberar sobre
outros temas relacionados a este processo.

Art. 4. A inscrigdo dos candidatos sera realizada por meio do formulario eletrénico, completamente
preenchido, a ser criado e disponibilizado pela Comissado do Processo de Escolha, no periodo de
27/10 a 31/10/2025, devendo o candidato anexar os seguintes documentos:

| - Uma foto pessoal de rosto;

Il - Curriculo SouGov para posterior divulgagao pela Comisséo do Processo de Escolha.

Paragrafo dnico: A nao apresentagcao de qualquer dos documentos descritos acima implicara na
nao homologagao da inscrigao do candidato.

Art. 5. Poderdo candidatar-se os servidores efetivos do Campus, com no minimo um ano de
efetivo exercicio no IFSC e seis meses de exercicio na coordenadoria a que pretenda se
candidatar na data da inscrigéo.

§ 1° Para as coordenagdes que constam no art. 1°itens I, IV, V, X, Xl e XIl poderao se candidatar
somente os servidores da carreira dos técnicos-administrativos em educacgao;

§ 2° Para as coordenagdes que constam no art. 1° itens Xlll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX,
XXI, XXII, XXIl e XXIV poderao se candidatar somente os servidores da carreira de Professor do
Ensino Basico Técnico e Tecnolégico, sendo que todos os docentes que lecionam ou fazem parte
da UORG (Unidade Organizacional) do referido curso sé&o considerados componentes da
coordenadoria para efeitos do caput deste artigo.



(11 Ministério da Educacéo
1 Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica

@EN INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Santa Catarina

MW santaCatarina Campus Lages

§ 3° Para as coordenagdes que constam no art. 1° itens I, Ill, VI, VII, VIIl e IX poderédo se
candidatar todos os servidores do Campus Lages (técnicos administrativos e docentes) sendo que
todos séo considerados componentes dessas coordenadorias para efeitos do caput deste artigo.

§ 4° As coordenagbes elencadas no §1° deste artigo exigem dedicagdo em tempo integral. As
coordenagdes elencadas no §2° exigem, no minimo, 10h e no maximo 30h de dedicacédo a
coordenagao com atendimento ao publico na sala da coordenadoria de curso em pelo menos 3
dias na semana ao menos 2h por dia, devendo ser priorizado o0 mesmo turno em que se ofertam
as aulas do curso. As coordenagdes elencadas no §3° devem atuar até metade da sua carga
horaria semanal em atividades da coordenadoria e a parte restante em suas atividades de origem
(setor ou curso).

§ 5° O Cémpus Lages nao dispbe de servidores substitutos ou temporarios para suprir as
demandas de carga horaria dos servidores que assumirem cargos de coordenacgao.

§ 6° Nao poderao se candidatar os membros da Comissao do Processo de Escolha.

§ 7° Cada servidor podera se candidatar para apenas uma unica coordenagao.

Art. 6. Sao eleitores os servidores efetivos, lotados no Campus Lages e os discentes de cursos
técnicos e superiores.

§1° Para as coordenagdes mencionadas no art. 12 itens de | a Xll séo eleitores todos os docentes
e os técnico-administrativos em educacgado, atribuindo-se o peso de 1/2 (metade) para a
manifestagdo do corpo docente e de 1/2 (metade) para a manifestagdo dos servidores
técnico-administrativos em educacao.

§2° Para as coordenagdes mencionadas no Art. 1°, itens de XlIl a XXIV, atribuindo-se o peso de
1/3 para a manifestagdo de cada segmento, séo eleitores:

| - Todos os docentes que lecionaram unidades curriculares no referido curso em 2025 ou que
fagam parte da UORG;

Il - Todos os alunos com matricula “cursando” no referido curso em 2025/2; e

Il - Todos os servidores técnicos administrativos em educacao.

Art. 7. Os candidatos poderdo se apresentar para a comunidade académica no periodo de 17 a
21/11/2025.

§ 1° Os candidatos deverdo observar o Cédigo de Etica (Decreto n® 1.171/1994) do servidor
publico nas suas agdes durante a campanha.

§ 2° Todos os materiais de divulgagdo s6 poderdo ser afixados nos murais do Céampus
especificados pela Comissdo. N&o sera permitido afixar materiais nas paredes, portas, janelas, no
interior das salas ou laboratérios, ou em qualquer lugar que gere dano ao Campus.

§ 3° Sera permitido o envio de material promocional da candidatura por e-mail, na quantidade de
dois e-mails durante a campanha, para a lista institucional todos.lages@listas.ifsc.edu.br. Qualquer
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outro envio de e-mail, a partir de, ou para e-mails institucionais, fica proibido.

§ 4° A producado do material de divulgacdo, bem como os custos dela decorrente, sdo de inteira
responsabilidade do candidato, ndo podendo ser produzidos materiais com equipamentos e
insumos do Campus.

§ 5° Nao sera permitido o uso de instrumentos acusticos, ou qualquer outro equipamento que
provoque ruidos excessivos, visando evitar prejuizos as atividades letivas e administrativas.

§ 6° Nao serao permitidas propagandas que desrespeitem pessoalmente os candidatos,
contenham materiais sem autenticidade (sem mencionar a fonte) ou que sejam escritas
diretamente na parede, teto, pisos e vias internas do Campus.

Art. 8. O voto é facultativo e a votacéo ocorrera conforme determinagdo da Comissao do Processo
de Escolha no dia 24/11/2025.

§ 1° A votagdo sera realizada por meio da plataforma online Helios IFSC
(https://helios.ifsc.edu.br/);

§ 2° As orientagbes a respeito de como ocorrera a votagao online serdo disponibilizadas via e-mail
para cada eleitor cadastrado.

§ 3° O voto é secreto, pessoal e intransferivel e ndo sera exercido por correspondéncia ou
procuragao.

Art. 9. Cabera recurso por parte do candidato ou eleitor em qualquer etapa do processo eleitoral.
§ 1° Os recursos deverao ser impetrados por e-mail eleicoes.lgs@ifsc.edu.br e dirigidos ao

Presidente da Comissao do Processo de Escolha identificando os fatos que o justifiquem e os
devidos fundamentos.

§ 2° A Comissao do Processo de Escolha apreciara o mérito do recurso, devendo, em seguida,
adotar medidas para fazer, impedir ou cessar imediatamente o fato que gerou recurso, caso este
seja deferido.

§ 3° O candidato(a) infrator das normas estabelecidas neste Edital, ou pela Comissao do Processo
de Escolha, podera ser punido, a juizo da Comissado do Processo de Escolha, com a seguinte
gradagéo:

| - Adverténcia reservada, por escrito;
Il - Adverténcia publica;
[Il - Cancelamento da inscrigao.

§ 4° Cabera recurso sobre a homologacdo dos eleitos em segunda e ultima instdncia ao
Presidente do Colegiado do Campus Lages, até 12h do dia 01/12/2025, que devera deliberar sobre
0 assunto podera inserir como ponto de pauta da reunido do colegiado.
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Art. 10. A apuracado sera realizada e coordenada pela Comissdo do Processo de Escolha do
Campus Lages, no dia 24/11/2025.

§ 1° Encerrado o prazo de votagao, o Presidente da mesa finalizara o processo online, juntamente
com os integrantes da comissdo. Uma copia impressa dos resultados (parcial e final), assinada por
todos os integrantes da comissao, sera disposta em mural especifico.

§ 2° O registro da apuragdo devera ser registrado em ata, conforme modelo expedido pela
Comissao do Processo de Escolha, contendo o numero de votos obtidos por cada candidato, o
numero de votos brancos e nulos.

§ 3° As atas de apuracao e final deverao ser assinadas por todos os membros da Comissao.

§ 4° Concluida a ata final, a Comissdo do Processo de Escolha divulgara o resultado final,
publicara uma versao impressa sendo divulgada em mural especifico, bem como enviara para o
e-mail todos.lages@listas.ifsc.edu.br.

§ 5° Seréo considerados escolhidos os candidatos que obtiverem o maior indice de votos (IV). O
indice de votos (IV) obtido pelo candidato sera considerado como a razao entre a votacao obtida
pelo candidato no segmento e o quantitativo total de eleitores do segmento aptos a votar, conforme
formulas apresentadas a seguir:

| — Para coordenagdes com 2 segmentos votantes:

IV =50 x [(nDO + tDO) + (nTA = tTA)]

Il — Para coordenagdes com 3 segmentos votantes:

IV = (100 = 3) X [(nDO =+ tDO) + (nTA < tTA) + (nDI/tDI)]
Onde:
nDO = numero de votos que o candidato recebeu no segmento Docente;
tDO = quantitativo de aptos a votar no segmento Docente;
nDI = numero de votos que o candidato recebeu no segmento Discente;
tDI = quantitativo de aptos a votar no segmento Discente;
nTA = numero de votos que o candidato recebeu no segmento TAE;

tTA = quantitativo de aptos a votar no segmento TAE.

§ 6° Em caso de empate na apuragao, serdo adotados critérios de desempate no qual tera
preferéncia:

I. O candidato com maior tempo em exercicio no Campus Lages do IFSC;
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II. O candidato com maior tempo de servico na Rede Federal de E.P.T,;

lll. Permanecendo o empate, o candidato que tiver maior idade.

Art. 11. No caso de vacancia de cargos ocupados por processo de escolha, a Diregao-geral
devera indicar um substituto, devendo o Colegiado do Campus homologar a indicagao.

Art. 12. Caso ocorra a inscrigdo de um unico candidato que preencha os requisitos, ndo sera
necessario realizar o processo de votagao, sendo considerado escolhido o candidato inscrito, apos
homologacéo do Colegiado do Campus.

Art. 13. No processo de escolha, caso ndo haja candidato inscrito para assumir a funcao de
coordenador, a Diregédo-geral indicara o servidor que ocupara a referida fun¢do, neste caso, néo
sendo necessario o cumprimento das exigéncias estabelecidas pelo Art. 5 deste regulamento.

Paragrafo unico: O Colegiado do Campus devera homologar a indicagao.

Art. 14. A homologagéao dos escolhidos sera realizada em reunido do Colegiado do Campus Lages
a ser realizada no més de dezembro do corrente ano.

Paragrafo unico. A homologagao sera registrada na ata da reunido supracitada.

Art. 15. Os coordenadores escolhidos ocupantes de FG1, FG2 e FCC deverao realizar, no minimo,
20 horas de capacitagdo em cursos de formagado nas areas de gestdo educacional, integridade,
governanga publica ou cursos correlatos, encaminhando o comprovante a unidade de Gestéao de
Pessoas até o segundo més do ano subsequente a ocupacédo do cargo conforme estabelecido
pela Portaria do(a) Reitor(a) N° 3884, de 14 de dezembro de 2023.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissado do Processo de Escolha.

Art. 17. Este regulamento se aplica ao processo de escolha de coordenadores para o periodo de
fevereiro de 2026 a janeiro de 2028.

Art. 18. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e devera ser disponibilizado
online, permitindo a leitura por servidores e alunos.

Lages, 22 de outubro de 2025.
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