(11
Ministério da Educagéo

]
. . . | N STITUTO F E D E RAL Secretaria de Educago Profissional e Tecnoldgica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

TERCEIRA CHAMADA PUBLICA INTERNA - EDITAL N° 01/2025/GPB -
SELEGAO DE SERVIDORES PARA PARTICIPAR DO PROGRAMA DE GESTAO E
DESEMPENHO DO CAMPUS GAROPABA
(retificada em 29/07/2025)

1. DO OBJETO

1.1 Esta Chamada Publica interna atende aos Termos do Edital n° 01/2025/GPB da Diregcao-Geral
do IFSC Campus Garopaba e a ele esta atrelada de tal forma que o servidor que a ela se
candidata submete-se a todas as disposi¢cdes nele relacionadas para adesao ao Programa de
Gestdo de Desempenho (PGD) na modalidade de teletrabalho.

2. DAS VAGAS

2.1 As vagas disponibilizadas nesta Chamada Publica estdo atreladas aos servidores vinculados
ao Campus Garopaba do IFSC.

2.2 As portarias de autorizacido ao servidor para adesao ao PGD derivadas desta Chamada terao
a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogadas por até 12 (doze) meses.

2.3 O quantitativo de vagas disponibilizadas na 3% Chamada do Edital N° 01/2025/GPB foram
definidas pela Direcdo-Geral do Campus Garopaba e devem ser preenchidas pelos servidores
aptos, que sédo aqueles que atendem aos critérios legais e desempenham atividades passiveis de
serem realizadas em teletrabalho, nas unidades administrativas do IFSC.

2.4 No item “Quadro de vagas” seguem listadas as vagas existentes, com o percentual maximo de
carga horaria mensal destinada ao teletrabalho e as atividades a serem desempenhadas.

Quadro de Vagas:

Regime de Execugao

Setor do Teletrabalho

Vagas Atividades a serem desempenhadas

Emissdo de Portarias e Oficios e
elaboracdo de minuta de documento,
texto, planilha, edital;

Geréncia diaria de e-mail institucional e
moderacgao de listas de e-mails;

1 vaga — até
Modalidade Parcial 40% em
teletrabalho

Assessoria da Trabalho em Comissao;
Direcdo-Geral

Expedicéo de atas e resolugoes;
Organizagao das reunides do Colegiado
do Campus, reunides gerais e eventos
institucionais;

Atividades no SIPAC.
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Coordenadoria de
Registro e
Secretaria
Académica

Modalidade Parcial

1 vaga — até
25% em
teletrabalho

-Atuar no cadastro e atualizagdo de
dados dos estudantes no sistema
académico;

- Realizar o cadastro, acompanhamento
e encaminhamentos relativos aos
sistemas de requerimento online,
SIPAC, SIGAA, limesurvey, entre outros;

- Emitir e envio de documentos
requeridos pelos estudantes;

- Atender ao publico via e-mails do
setor, whatsapp web e chats
institucionais;

- Participar de capacitagdo e formacao
continuada.

Departamento de
Administracao
(chefia do
Departamento)

Modalidade Parcial

1 vaga — até
25% em
teletrabalho

Atividades operacionais;
Atividades de gestéo;

SIPAC.

Coordenadoria de
Materiais e
Finangas
(coordenagao do
setor)

Modalidade Parcial

1 vaga — até
40% em
teletrabalho

Fases internas dos pregdes eletrbnicos;
Fases externas dos pregdes eletrénicos;
Estimativas em processos licitatorios;
Montagem de processos licitatérios;
Outros processos de licitagao:
inexigibilidade, dispensas de licitagao,
cotagdes eletrénicas, adesbes e
chamadas publicas;

Rotinas administrativas do setor;

Atividades administrativas comuns.

Coordenadoria de
Almoxarifado e
Patrimbnio

Modalidade Parcial

1 vaga — até
25% em
teletrabalho

Gerenciamento de materiais

permanentes;
Gerenciamento de materiais de
consumo;

Etapas administrativas relacionadas ao
inventario patrimonial,

Atualizagdo e gerenciamento dos
controles orcamentarios e incorporacao
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de bens;

Rotinas administrativas do setor;

Atividades administrativas comuns.

Administracao de Pessoal;

Coordenadoria de 1 vaga — até
Gestao de Modalidade Parcial 60% em Desenvolvimento de Pessoas;
Pessoas teletrabalho

Rotinas do Setor.

3. DA CANDIDATURA

3.1 As candidaturas devem ser submetidas pelo formulario de inscricdo no link
https://forms.gle/cWX6shhmuy55yvvc7, de acordo com o Cronograma (item 4.1) desta Chamada.

3.2 Nao serao consideradas candidaturas realizadas por outro meio, fora do prazo ou incompletas.
4. DO CRONOGRAMA

4.1 A presente Chamada seguira o seguinte Cronograma:

Etapas Prazos

Publicacdo da chamada e inscrigbes de 24 a 28/07/2025
Resultado preliminar 29/07/2025
Recursos 30/07/2025
Resultado dos recursos 31/07/2025
Resultado final (homologacéo) 01/08/2025

Prazo para Entrega do Termo de Ciéncia e Responsabilidade |de 04 a 226812625 29/08/2025

Periodo de elaboragéo e cadastro de plano de entrega e plano|de 04 a 226882625 29/08/2025
de trabalho no Sistema
Emissao da portaria* até 3168/2625 01/09/2025

* O(A) servidor(a) selecionado(a) podera iniciar as atividades em teletrabalho somente apds emissao da
portaria.

5. DA CLASSIFICAGAO

5.1 Os formularios submetidos serdo analisados pela Diregdo-geral do Campus em conjunto com
a Chefia do servidor (quando esta nao for ocupada pela propria Diregao-geral) para fins de
classificacdo dos servidores, caso o nimero de candidatos as vagas exceda o numero de vagas
existentes.
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5.2 Sempre que o total de candidatos habilitados exceder o total de vagas e houver igualdade de
habilidades e caracteristicas entre os habilitados, o Dirigente da Unidade observara os critérios
dispostos no item 3.2 do Edital n°® 01/2025/GPB na priorizagao dos participantes.

5.3 Os recursos ao resultado preliminar devem ser enviados a Diregao-geral por meio de
formulario proprio (Anexo 1), conforme instrugdes do Edital n® 01/2025/GPB (item 7) e Cronograma
disposto no item 4.1 desta Chamada.

6. DISPOSIGOES FINAIS

6.1 Apods resultado final desta Chamada, o servidor devera enviar para a chefia imediata o Termo
de Ciéncia e Responsabilidade (devidamente preenchido e assinado), no prazo previsto no
Cronograma, item 4.1.

6.2 O servidor e a Chefia imediata deverao elaborar um plano de entregas, conforme item 8.3 do
Edital n°® 01/2025/GPB.

6.3 O servidor devera aguardar a publicacdo da portaria autorizativa para efetivamente iniciar a
realizagao de suas atividades nessa modalidade.

6.4 O plano de entregas e o plano de trabalho serdo cadastrados em sistema préprio indicado
pelo IFSC para registro e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo servidor.

6.5 O servidor que trocar de setor/coordenacgao sera automaticamente desligado do PGD, sendo
que nova adesdo fica condicionada ao cumprimento do disposto na Portaria do Reitor n°
2203/2024.

Garopaba, 24 de julho de 2025.

Aprovado conforme despacho no processo n° 23292.044479/2024-39
MICHELINE SARTORI
Diretora-Geral do Campus Garopaba
Portaria do(a) Reitor(a) N° 2347 de 19 de agosto de 2021
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ANEXO |

EDITAL DE SELEGAO DE SERVIDORES PARA PARTICIPAR DO
PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO DO CAMPUS GAROPABA

Formulario para Recurso ao Resultado Preliminar

Nome Completo do(a) Servidor(a):
Objeto do Recurso:

FUNDAMENTAGAO E ARGUMENTAGAO LOGICA DO RECURSO

Garopaba, de de 20 .

(nome a assinatura do recursante)
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